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OVER DEZE HANDLEIDING   

U leest in deze handleiding hoe u de details bekijkt van een levering die intern voor u is aangemaakt. 

Dit is mogelijk als: 

1. U inlogt met de eHerkenning dienst ‘werkgever’ of ‘pensioenaangifte’; 

 

Deze handleiding is bestemd voor: 

1. werkgevers die zelf hun personeels- en salarisadministratie verzorgen; 

2. werkgevers die hun personeels- en salarisadministratie uitbesteden; 

3. administratiekantoren die de personeels- en salarisadministratie verzorgen; 
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INLOGGEN OP SELFSERVICE WERKGEVERS PORTAAL (SWP)   

U logt in met uw persoonlijke inloggegevens  

U gaat naar https://pensioenaangifte.apg.nl/ en logt in 

met eHerkenning. Klik hiervoor op ‘Inloggen’. 
 

 

 

U komt op uw persoonlijke pagina  

U bent nu op uw persoonlijke pagina in SWP. Bovenaan 

de pagina ziet u verschillende tabbladen. Afhankelijk van 

uw autorisaties in het portaal komt u op het tabblad 

‘Dashboard’ of het tabblad ‘Organisatie’.  
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HET JUISTE LEVERANCIERSNUMMER KIEZEN 

Selecteer de juiste leverancier 

Als u of uw leverancier zelf heeft ingelogd dan staat uw 

eigen leveranciersnummer al ingevuld.  

De interne leveringen hebben een eigen 

leveranciersnummer. Dit is 9002257. Klik op het kruisje 

naast uw eigen leveranciersnummer om het te 

verwijderen en vul dit nieuwe leveranciersnummer in.  

Het is ook mogelijk om het eigen leveranciersnummer 

weg te klikken en dan op bevestigen te klikken. Dan 

worden alle leveringen zichtbaar. 
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DE LEVERING INZIEN 

Ga naar het tabblad ‘Leveringen’ 

U herkent de interne levering aan het 

leveranciersnummer 9002257. Ook is het ‘soort’ 

levering in dit geval een ‘P’.  

Klik op de levering en daarna op ‘details’ om te 

zien voor welke werknemers en premies deze 

interne levering geldt.  
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